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Ai Docenti
Al Personale ATA
Ai genitori degli alunni
WEB
Circ. n.86

Oggetto: Orario di apertura Uffici di Segreteria —a.s. 2024/2025

I DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto il D. Lgs. N. 165/2001
Visto il CCNL scuola
Vista |'organizzazione del lavoro e dei servizi scolastici per I'a.s. 2024-2025
Tenuto conto della necessita di uniformare gli orari di accesso agli uffici agli standard delle PP.AA.
Tenuto conto altresi dell’intento dell’Amministrazione scolastica di venire incontro alle esigenze delle
famiglie
Viste tutte le norme in materia di sicurezza degli ambienti di lavoro

DISPONE

Gli uffici di segreteria dell’'Istituto Tecnico Statale “Vincenzo Arangio Ruiz” sono articolati come segue:

Ufficio Segreteria Didattica
e Ricevimento sportello utenza esterna:
Martedi e Giovedi dalle ore 08:00 alle ore 11:00
e Ricevimento telefonico utenza esterna
Lunedi e Mercoledi dalle ore 10:00 alle ore 12:00
e Ricevimento docenti
Lunedi dalle ore 08:00 alle ore 10:00 e Mercoledi dalle ore 10:00 alle 13:00

Ufficio del Personale
e Ricevimento personale Docente/ATA
Martedi dalle ore 09:00 alle ore 11:00
Mercoledi dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Giovedi dalle ore 09:00 alle ore 11:00
Ricevimento telefonico
Lunedi, Martedi, Giovedi e Venerdi dalle ore 11:30 alle ore 13:30

Negli orari non indicati non sara consentito I’accesso fatto salvo debite eccezioni, su valutazione
della scrivente e del Direttore dei Servizi Amministrativi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Guglielmina Uliano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 Digs 39/93





